VANTAAN JALKAPALLOSEURA ry:n TALOUSOHJESAANTO

Perusta

Seuran kaikki rahaliikenne on kirjanpitolain mukaan kirjattava. Kaikessa seuran ja joukkueiden
toiminnassa noudatetaan voimassa olevaa kirjanpitolaki, -asetus ja
verotuslainsaadantoa.

Vastuunjako talousasioissa

Seuran kokous
Seuran kokous on korkein paattava elin. Seuran syys- ja vuosikokouksissa kasitelladn saéannoéissa
paatettavat asiat seuraavasti:

Syyskokous syys-lokakuussa
¢ vahvistaa toimintasuunnitelman ja budjetin seuraavalle toimintavuodelle
e maaraa jasenmaksun suuruuden
¢ valitsee puheenjohtajan ja hallituksenjasenet
o valitsee tilintarkastajat

Vuosikokous tammi — helmikuussa
e kasittelee toimintakertomuksen
e vahvistaa tilinpaatdksen ja paattaa vastuuvapaudesta

Hallitus
Seuran hallitus
¢ valmistelee, toimeenpanee ja valvoo seuran kokouksien paatdkset
e paattaa suuremmista taloudellisista sopimuksista ja budjettipoikkeamista
¢ huolehtii seuran taloudesta ja omaisuudesta
e oOttaa ja erottaa tyontekijat
e paattaa seuran pankkitilien kayttajista
e vahvistaa talousohjesdannon

Seuran joukkueet
Seuran joukkueet
e toimittavat seuralle tiedot laskutettavista tapahtumista ja niihin osallistuneista henkil6ista
e seuran osoittama henkild toimittaa seuralle tiedot talkoo- ja muun varainhankinnan tuotoista
e ovat velvoitettuja yllapitamaan jasenrekisterissa olevien pelaajien jasentasot ajan tasalla
e edesauttavat seuraa toteuttamaan taloushallintoaan

Joukkueilla ei ole omia pankkitileja.
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Seuran tyontekijat
Seuran tyontekijat
e toteuttavat seuran hallituksen paattkset
¢ huolehtivat kaikessa toiminnassa taloudellisuusperiaatteesta
e toiminnanjohtajalla on valta paattaa hankinnoista itsenaisesti 5 000 euroon saakka
¢ Urheilutoimenjohtajalla seka tapahtuma- ja kehitysjohtajalla on valta paattaa itsenaisesti
hankinnoista 2 000 euroon saakka ja toiminnanjohtajan luvalla 5 000 euroon saakka

Talousarvio

Seuran talousarvion hyvaksyy seuran kokous hallituksen esityksesta. Seuran talousarvion
seurannasta vastaa hallitus.

Tilinpaatds ja tilintarkastus

Seuran tilikausi on 1.11.—31.10. valinen 12 kuukauden jakso. Seuran toimintakertomus
ja tilinpaatos kasitellaan hallituksessa, joka esittdd seuran vuosikokoukselle naita
hyvéaksyttavaksi.

Seuralla on saantéjen mukaan 1-2 tilintarkastajaa ja 1-2 varatilintarkastajaa.

Kirjanpidon jarjestaminen, laskut ja tositteet

Seuralla on kaytdssé nk. seurajohtoinen toimintamalli, jossa maaraavana tekijana on yksi yhteinen
joukkuetoiminnan budjetti joukkuekohtaisten budjettien sijaan.

Seuralla on yhteinen edelleen laskutus-, kulu- ja matkalaskupohja joukkueiden kayttoon.

Joukkueiden kulu- ja matkalaskut asiatarkistaa seurakoordinaattori ja hyvaksyy yleensa
valmennuspaallikkd. Seuran kaikki kululaskut hyvaksyy toiminnanjohtaja ja matkalaskut
urheilutoiminnan henkildston osalta urheilutoimenjohtaja ja urheilutoimenjohtajan seka muun
henkildstén osalta toiminnanjohtaja. Toiminnanjohtajan matka- ja kululaskut hyvaksyy hallituksen
varapuheenjohtaja.

Seuran ostolaskut asiatarkistaa joko seurakoordinaattori tai asiasta vastaava paallikko ja laskut
hyvaksyy toiminnanjohtaja.

Seuran kassa ja pankkitilit

Seura ei pida hallussaan kateisvaroja. Naita syntyessa esimerkiksi joukkueiden kioskimyynnista,
tulee kateisvarat tilittda viipymatta seuran pankkitilille asianmukaisin viitetiedoin.

Seuralla on kaksi pankkitilia, paatili (F168 5541 2820 0022 78) Uudenmaan Osuuspankissa seka
rahankeraysluvan alainen Aktian pankkitili (FI78 4055 0010 5333 50).

Seuran pankkitilien kayttdoikeuden maarittelee hallitus. Pankkitilien kayttdoikeudet ovat
lahtokohtaisesti seuran hallituksen puheenjohtajalla sek& harkinnanvaraisesti seuran hallituksen
nimeamilla muilla toimijoilla.



Matka- ja kulukorvaukset

Seuran maksamissa matkakorvauksissa noudatetaan verohallinnon

maarayksia. Korvauksia maksetaan joko matkustajan erillisen asianmukaisesti taytetyn ilmoituksen
tai hanen Netvisoriin tekemé&n matkalaskun perusteella. Seuran paatoimiset tyontekijat laativat ja
toimittavat matkalaskunsa Netvisor-jarjestelmassa

Matkalaskusta on kaytava ilmi seuraavat tiedot:
e matkakorvauksen hakija
e matkakorvauksen hakijan henkilétunnus
¢ matkustustapa
e matkan alku- ja paatepiste
e matkan tarkoitus
e alkamis- ja paattymispaiva ja kellonaika

Seuran maksamat matkakorvaukset ilmoitetaan seuran toimesta verottajalle Tulorekisterin
ohjeistusten ja maaraysten mukaisesti.

Talkooty® ja sponsorituotot

Joukkueet voivat tehda varainhankintaa joukkueen yhteiseksi hyvaksi, esimerkiksi kohdistamalla
varainhankinnan tuottoja tapahtumaan, johon kaikilla joukkueesta on mahdollisuus osallistua,
esimerkiksi paattajaiset.

Kaikki joukkueen varainhankinnan kautta keratyt tuotot ovat siis koko joukkueen yhteista
omaisuutta ja niiden kaytosta tulee sopia yhdessa huoltajien tai taysi-ikaisten pelaajien kanssa.

Varainhankinta on aina huoltajille/pelaajille vapaaehtoista ja halutessaan heilla on oikeus kieltaytya
siitéd. Mikali joukkue kuitenkin haluaa harjoittaa varainhankintaa, on kaikki ansaittu raha koko
joukkueen yhteista.

Perheet, jotka eivat halua olla mukana esimerkiksi tuotemyynnissa, voivat halutessaan lahjoittaa
joukkueelle pienen summan.

Varainhankinnan varoja ei voida korvamerkita tietylle pelaajalle, vaan varat ovat aina koko
joukkueen yhteista. Mikali joku pelaajista lopettaa kesken kauden tai vaihtaa joukkuetta, ei han saa
mukaansa osuutta joukkueen varoista, vaan varat jaavat joukkueelle kaytettavaksi.
Varainhankinnan varoja ei makseta yksittaisen pelaajan tilille korvaukseksi varainhankinnan
osuudesta.

Prosessikuvaus:

e Vanhempainkokous paattaa aloitetaanko varainhankinta, milla tavalla sita tehdaan, ja mihin
varoja kaytetaan (vaatii enemmistopaatoksen). Samalla joukkue paattad, kuka on
varainhankinnan vastuuhenkilo.

o Joukkueen varainhankinnan varoja hallinnoidaan Vantaan Jalkapalloseuran kirjanpidossa
joukkueen omalla kustannuspaikalla. Joukkueen talousvastaava voi seurata
varainhankintaa joukkueen omasta talousseuranta-Excelista.

¢ Varainhankinnan tulevista tuotoista ja niiden kaytosta tulee ilmoittaa vjs@vijs.fi-osoitteeseen
séhkdopostilla tai lisddmalla ennakkotieto talousseuranta-Exceliin.



o Mikali talkoita tehdaéan, tulee talkootydlaskutuksesta ilmoittaa vis@vjs.fi-osoitteeseen,
jolloin seura laskuttaa tulot talkoiden tarjoajalta. Joukkue voi tilittda varat (esim.
kioskimyynituotot) suoraan seuran pankkitilille, jolloin viestikentdssa tulee mainita
joukkuetunnus ja tilityksen selite.

e Joukkueen vanhempien hankkimista yhteisty6kumppanuuksista syntyneita varoja
kasitelladn seuran ohjeistuksen mukaisesti ja ne kirjataan joukkueen varainhankinnan
tuloksi.

o Tilikaudelta toiselle siirtyvasta varainhankinnan tuotoista on sovittava erikseen
toiminnanjohtajan kanssa kunkin vuoden lokakuun alkuun mennessé

Vahvistettu Vantaan Jalkapalloseura ry:n hallituksessa 21.8.2024

Annika Nyman-Paajanen Juha Tuomaala
Hallituksen puheenjohtaja Hallituksen varapuheenjohtaja



