
TASO-OHJEET: OTTELUPÖYTÄKIRJA – SPL Uusimaa 

Tämän ohjeen mukaisesti toimitaan Uudenmaan piirin sarjoissa. Otteluissa ei käytetä LIVE-otteluseurantaa. 

Sivut 1-5 voi tehdä järjestelmässä jo etukäteen ja sivusta 6 lähtien toimitaan ottelukohtaisessa pöytäkirjassa. 

Sisällys: 

Sivu 1 Sisällysluettelo ja tiivistelmä 

Sivut 2 – 7  Pelaajien lisääminen joukkueeseen (koti- ja vierasjoukkue) 

Sivut 8 – 11 Toimenpiteet ennen ottelua (koti- ja vierasjoukkue) 

Sivut 12 – 19 Toimenpiteet ottelun jälkeen (erotuomari sekä koti- ja vierasjoukkue) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

TOIMENPITEET OTTELUN JÄLKEEN 

Erotuomari ja molemmat joukkueet vertaavat ot-

telupaikalla välittömästi ottelun jälkeen ottelun 

tilastot (lopputulos, puoliaikatulos, maalintekijät, 

varoitukset, kentältäpoistot ja näiden tapah-

tuma-ajat).  

Erotuomari päivittää ja tarkastaa ottelun tilastot 

sekä tekee mahdolliset korjaukset sähköiseen 

pöytäkirjaan.  

Erotuomari hyväksyy ottelupöytäkirjan 24 tunnin 

kuluessa ottelun päättymisestä (sivut 16 – 21).  

Joukkueilla on oikeus pyytää korjausta mahdolli-

siin virheisiin viikon kuluessa ottelun päättymi-

sestä. Asiasta on ilmoitettava piirin toimistolle tä-

män ajan kuluessa osoitteeseen: 

kilpailu.uusimaa@palloliitto.fi 

  

 

TOIMENPITEET ENNEN OTTELUA 

Kotijoukkue varmistaa ottelutiedot TASO:sta 

vähintään 7 päivää ennen ottelua; tarkastet-

tava ainakin ottelupaikka, ottelun alkamisaika 

ja erotuomariston tiedot.  

Molemmat joukkueet täyttävät sähköisen ot-

telupöytäkirjan viimeistään neljä tuntia ennen 

ottelua (sivu 7 – 8). 

Kotijoukkue tulostaa ottelupöytäkirjasta kaksi 

kappaletta mukaan ottelupaikalle (sivu 9). 

Tulosteisiin tehdään ottelupaikalla mahdolli-

set muutokset, jonka jälkeen sekä koti- että 

vierasjoukkueen joukkueenjohtajat allekirjoit-

tavat pöytäkirjan. Toinen kappaleista anne-

taan erotuomarille ja toinen jää kotijoukku-

eelle. 

 

 

 

JOUKKUETIETOJEN, PELAAJALUETTELON JA OT-

TELUOHJELMAN HALLINTA 

Ylläpidetään joukkueiden yhteystietoja, peliasu-

tietoja, pelaajaluetteloa ja syötetään ennen kau-

den alkua ottelutiedot. 

 

 

mailto:kilpailu.uusimaa@palloliitto.fi


PELAAJIEN LISÄÄMINEN JOUKKUEESEEN 

 

 

 

KIRJAUDU JÄRJESTELMÄÄN JOUKKUEKOO-

DILLA 

 

Unohtuneen koodin voi tilata järjestel-

mässä olevaan sähköpostiin. 



PELAAJIEN LISÄÄMINEN JOUKKUEESEEN 

 

PELAAJIEN LISÄÄMINEN JOUKKUEESEEN 

PELAAJIEN LISÄÄMINEN JOUKKUEESEEN 

Jokaisen joukkueen velvollisuus on pitää joukkueensa yhteyshenkilötiedot ja peliasutiedot ajan tasalla tällä sivulla. Toimihenkilöitä voi myös lisätä tällä 

sivulla.  

Ohjeet vastajoukkueen yhteystietojen ja erotuomariasettelujen löytymiseen sekä ottelutietojen päivittämiseen löytyvät tämän ohjeen sivulta 8. 

 

 

 



PELAAJIEN LISÄÄMINEN JOUKKUEESEEN 

 

 

 

2. Valitse ”liitä pelaajia seurasta” 

1. Valitse ”pelaajat” välilehti sinisestä yläpal-

kista. 

 

Joukkueet lisäävät kaikki joukkueeseensa kauden 

aikana kuuluvat pelaajat listalle. Listaa voi muo-

kata kauden kuluessa. 

On tärkeää, että ennen kunkin ottelun pöytäkir-

jan täyttöä, kaikki ottelussa joukkueeseen kuulu-

vat pelaajat, on lisätty pelaajaluetteloon. 

Mikäli jotain pelaaja ei löydy järjestelmästä tai 

edustusoikeuksissa on epäselvyyksiä, on joukku-

een otettava yhteyttä piirin toimistoon. 

 

 



PELAAJIEN LISÄÄMINEN JOUKKUEESEEN 

 

Klikkaa merkintä kaikkien niiden 

pelaajien kohdalle, jotka kuulu-

vat joukkueeseenne. 

HUOM! ”OK” Lis. sarakkeessa kertoo, kun pelaajalla on pelipassi voimassa.  

Pelipassitiedot ja edustusoikeuden muutokset päivittyvät järjestelmään viiveellä. Jos pelipassi on juuri hankittu, ei järjestelmässä ole vielä ”OK” 

merkintää. Tai jos edustusoikeuden muutos (pelaajasiirto) on juuri tehty, ei pelaajaa näy seuran listalla.  

Joissain tapauksissa on myös havaittu, että jos pelaajalla on futsal -edustusoikeus toisessa seurassa, pelaajaa ei löydy sen seuran listalta, jossa hä-

nellä on jalkapallo -edustusoikeus. Epäselvissä tapauksissa ota yhteyttä piirin toimistolle. 

 

 



PELAAJIEN LISÄÄMINEN JOUKKUEESEEN 

 

 

1. Jos pelaajaa ei löydy listalta, 

kirjoita hänen ID tähän kent-

tään ja klikkaa ”tallenna 

pallo id:llä” 

2. Klikkaa ”OK” jos haluat lisätä pe-

laajan joukkueeseen. 

Pöytäkirjan täyttämisen kannalta on ehdottoman tär-

keää, että kaikki joukkueeseen kuuluvat pelaajat on lii-

tetty joukkueeseen. 

Listaa pystyy päivittämään koko kauden ajan. 



PELAAJIEN LISÄÄMINEN JOUKKUEESEEN 

 

 

HUOM! Tässä näytössä riittää pelkkä pelinumero ja KE/YI merkintä. Jos jatkossa tarvitsee täyttää muita tietoja, niin siitä ohjeistetaan erikseen. Pelaajan 

voi myös poistaa joukkueesta klikkaamalla merkinnän oikeaan sarakkeeseen ennen tallennusta. 

 

Lisää pelaajille pelinumerot  

(voi muokata myöhemmin) ja 

mahdollinen KE/YI merkintä. 

 



TOIMENPITEET ENNEN OTTELUA 

 

 

 

2. Valitse pelattava ottelu ottelunu-

merosta. 

 

1. Valitse ”ottelu” välilehti sinisestä yläpalkista. 

 



TOIMENPITEET ENNEN OTTELUA 

 

 

Valitse pöytäkirja 

 

 

Klikkaamalla Muuta aika/paikka, kotijoukkue pääsee päi-

vittämään ottelun tiedot (tehtävä ennen kauden alkua). 

 

Klikkaamalla tällä sivulla vastajoukkueen nimeä tai logoa 

näet ko. joukkueen yhteystiedot ja pelipaidan värin. 

 

Tämän sivun alalaidasta löytyy myös ko. ottelun erotuo-

mariasettelu/t ja erotuomareiden yhteystiedot. 

 

Kotijoukkueen on varmistettava tietojen oikeellisuus vä-

hintään 7 päivää ennen ottelupäivää. 

 

 

 



TOIMENPITEET ENNEN OTTELUA 

 

5. Klikkaa tallenna 

Joukkueiden on täytettävä kokoonpano järjestelmään viimeistään neljä tun-

tia (4) ennen ottelun alkua. Mahdolliset muutokset tehdään ottelupaikalla 

pöytäkirjatulosteeseen. 

4. Jos sarjassa on edestakainen vaihto-oikeus, niin myös Al sarakkeeseen tu-

lee merkintä kaikille.  

Jos sarjassa ei ole edestakaista vaihto-oikeutta, niin pelkästään avausko-

koonpanoon kuuluville yhdelletoista pelaajalle tulee merkintä Al sarakkee-

seen. 

1. Klikkaa merkintä P sarakkeeseen kaikille ko. otte-

lussa joukkueen kokoonpanoon kuuluville pelaajille.  

2. Merkitse kapteenin kohdalle ”C”. 

3. Muokkaa tarvittaessa pelinume-

roita. 



TOIMENPITEET ENNEN OTTELUA 

 

 

Kotijoukkue tulostaa ottelupäivänä ennen peliä kaksi kappaletta pöytäkirjoja, joihin tehdään tarvittaessa käsin muutokset ja jotka allekirjoitetaan molem-

pien joukkueiden toimesta ottelupaikalla. Toinen kopio jää erotuomarille ja toinen kotijoukkueelle. 

Myös vierasjoukkue voi halutessaan tulostaa oman kappaleen.  Allekirjoitettu ja erotuomareille toimitettu versio on virallinen pöytäkirja. 

 

 

 

 

 

HUOM! Järjestelmä on tältä osin vielä kehi-

tyksessä ja pöytäkirjanäkymä voi erota 

tästä. Listalle voi myös jäädä ne pelaajat, 

jotka eivät kuulu tämän ottelun kokoonpa-

noon, ja heidät on käsin ylivedettävä tulos-

teista. 

Kotijoukkue tulostaa pöytäkirjan 

kahtena kappaleena ottelupäivänä. 

Pöytäkirja toimitetaan ottelun ero-

tuomarille viimeistään 30 min en-

nen ottelun alkua. Tulostettuun 

pöytäkirjaan on vielä mahdollista 

tehdä käsin tarvittavat muutokset. 

Molempien joukkueiden edustajat 

allekirjoittavat pöytäkirjan. 

HUOM! Ei saa klikata otteluseuranta 

linkkiä! 



TOIMENPITEET OTTELUN JÄLKEEN 

Erotuomari (tapahtumien syöttö): 

 

 

 

Ottelun jälkeen erotuomari kirjautuu jär-

jestelmään ja valitsee ottelun ottelulis-

talta. 

Välittömästi ottelun jälkeen erotuomari ja mo-

lempien joukkueiden edustajat vertaavat ottelun 

tilastot (lopputulos, puoliaikatulos, maalintekijät, 

varoitukset, kentältäpoistot ja näiden tapah-

tuma-ajat).  

Erotuomari kirjaa tiedot omaan kappaleeseensa 

ja säilyttää pöytäkirjan sekä omat muistiinpa-

nonsa tallessa. 

Koti- ja vierasjoukkueen edustajat voivat kirjata 

tapahtumat omiin pöytäkirja-kappaleisiinsa.  



TOIMENPITEET OTTELUN JÄLKEEN 

 

 

Valitse pöytäkirja 

HUOM! Ei saa klikata otteluseuranta linkkiä! 

 



TOIMENPITEET OTTELUN JÄLKEEN 

 

 

2. Täytetään ottelun lopputulos, 

taukotilanne sekä ottelun alka-

mis- ja päättymisajat. 

 4. Lisää molemmille joukkueille oman kokoonpanon vie-

reen joukkueen maalintekijöiden ja rangaistujen pelaa-

jien numerot, ajat ja syyt.  

3. Tee mahdolliset muutokset 

molempien joukkueiden ko-

koonpanoihin, mikäli niitä on 

tapahtunut pöytäkirjan tulos-

tamisen jälkeen 

 

HUOM! 

Virheellisesti järjestelmä ei aina anna riittävästi maa-

lintekijärivejä. Mikäli rivejä ei tule tarpeeksi, vaihda 

lopputulokseksi väliaikaisesti runsasmaalisempi tu-

los, niin rivejä tulee lisää. Muista korjata tulos tämän 

jälkeen oikeaksi. 

1. Valitse ”Pelattu” 

Jos maali on tehty rangaistuspotkusta merkitse sel. 

sarakkaaseen rp.   

Jos maali on oma maali, älä merkitse tekijän nume-

roa vaan tek. sarakkeeseen om. 

 

Jos pelaaja joutuu poistetuksi kentältä kahdella va-

roituksen, molemmat varoitukset on kirjattava ja li-

säksi on merkittävä kentältäpoisto. 

 



TOIMENPITEET OTTELUN JÄLKEEN 

 

 

Kun tiedot on lisätty klikkaa ”Tallenna” 

 



TOIMENPITEET OTTELUN JÄLKEEN 

 

 

 

 

Tältä tallennuksen jälkeen avautuvalta sivulta voi vielä tarkistaa, että kaikki on kirjattu oikein ja tarvittaessa palata pöytäkirja kohdasta takaisin.  



Erotuomari (tarkistus ja hyväksyntä) 

 

 

 

1. Tarkasta vielä kerran, että 

pöytäkirjan kaikki tiedot on 

täytetty oikein. 

2. Kikkaa ”tuomarin kuittaus” 



Erotuomari (tarkistus ja hyväksyntä) 

 

 

 

 

Kirjoita oma TASO:n salasanasi ja klik-

kaa ”tallenna” 

Tämän jälkeen pöytäkirjaa pääsee muokkaamaan vain piirin toimiston henkilökunta. 



Erotuomari (tarkistus ja hyväksyntä) 

 

 

 

 

Tältä tallennuksen jälkeen avautuvalta sivulta voi vielä tarkistaa, että kaikki tiedot on kirjattu oikein.  

 

TUKI ONGELMATILANTEISSA 

Piirin kilpailupäällikkö Hannu Kylmäniemi, hannu.kylmaniemi@palloliitto.fi, 0400 726 005 tai 

piirin erotuomariasiantuntija Mika Peltola; mika.peltola@palloliitto.fi, 040 505 2068 
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